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Onkoltség szamitasi szabalyzat
I. Az 6nkoltség szamitasi szabélyzat célja, tartalma

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— aszamvitelr61 sz816 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) eldirasai alapjan részletesen szabéalyozza az alap- és
véllalkozési tevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznélasat célzo
tevékenysége keretében

— eloallitott eszk6zok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatasok

tényleges kdzvetlen onkdltségenek, tovabba a kozérdekt adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtérités pontos 6sszegének meghatarozasara iranyulo tevékenységet.

Az 0Onkoltség szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgéljon az 6nkoltség
szamitas kiilso és belso ellenOrzéséhez.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szdmlaosztalyban régzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajat eléallitasa eszkozonként, tevékenységenként valamint
szolgéltatasonként.

Az onkoltség szamitasi szabalyzata a kovetkezé témakhoz kapcsolodéan tartalmaz
eléirasokat:

Kdltség, dnkoltseg szamitasi fogalmak,

Az 6nkdltség szamitas targya (a kalkulacids egységek),

A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

Az 6nkdltség szamitas modszere, a koltségek felosztasanak, madja,
Munkaszamok, azok nyilvantartasa,

Az utdkalkulacio alapjat képezd bizonylatok,

Az 0nkoltség szamitas készitésének idépontja, a kalkulacids idészak,

Az 6nkdltség szamitas és a kdnyvvitel adatai egyeztetésének modja.
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A kozérdekli adatszolgéltatashoz kapcsolodd koltségtérités 0Osszege
megallapitasanak szabalyai



I1. Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat részletes eldirasai

1. Koltseg, 6nkoltség szamitéasi fogalmak

11.1.1 A koltség

A koltség az eszkoz (termék) eldallitdsa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

11.1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmerilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatukor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai
szerint kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

11.1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésenek helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egyseg
vagy részleg.

Az itt felmerllt — és a pénzlgyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos
koltsegek) fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmerilésiuk alkalmaval nem
szamolhatok el kozvetleniil az eszkdzre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevekenysegre.
Felmertilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetdk.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulaciés
egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetend6k.

. 1.4. Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgéltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmerilnek.

A koltségviselore elszamolhatd koltségeket a pénzigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly f0konyvi szamlaira kell kdnyvelni.

. 1.5. A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték

A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatés,
valamint a sajat eléallitast eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek) egy
meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (éldmunka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt elSirasok alapjan a sajat eléallitasi
immaterialis javak bekertlési értéke az Szt. 51. 8-a alapjan megéllapitott kdzvetlen
onkoltség.
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Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat el6allitasi
rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, izembe nem helyezett targyi eszkdzok tovabba a
mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével, felujitasaval Osszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak
bekerilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kozvetlen 6nkdltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekerulési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott eloallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eldallitasi érték a Szt. 51. § szerinti
kdzvetlen onkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (el6allitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

— az eszkOz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitdsa soran
kozvetlendl felmeriltek,

— az eldallitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkozre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzok segitségével
elszamolhatok

(egydttesen: kdzvetlen 6nkoltség).

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (eloallitasi) értékének részét azok a koltsegek képezik, amelyek

— aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kdzvetlenul felmertltek,

— a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

— aszolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egydttesen: kdzvetlen 6nkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy
a bekertilési (eldallitasi) érték részét képezi| az idegen vallalkozé altal megvaldsitott
beruhazashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekertiilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eloallitast termék, nydjtott
szolgaltatas kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitast termék tényleges
beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatés,
valamint a sajat eléallitast eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek) egy
meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhaszndlds (éldmunka, holtmunka)
pénzben Kifejezett 6sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:



— értékesitési koltségeket és
— az eloallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatod igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket.
I1. 1.6. A koltségek konyvviteli elszamolasa

Az eszkoz elballitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmerdilt
koltségek elszdmolaséara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen -
harom szamlaosztély szolgal:

— az 5. Szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltség nemenkénti gyiijtését szolgalja,

— a 6. Szémlaosztadly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a kdltségek
felmeriilésének helye szerinti gytijtésére szolgal,

— a 7. Szamlaosztaly az eszkdzok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmertiilt és az eszk6zok eldallitasaval, szolgaltatasnyujtassal dsszefliggésben
kdzvetlenul (valamint a felosztas utan a kdzvetetten) elszdmolhatd koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 6-7. szamlaosztaly koltségei vezet6i informacios igények kielégitésére, ezen beliil
els6sorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az
Onkoltségszamitas sajatos rendszerenek kialakitasara hasznalhato.

Il. 1.7. Az 6nkéltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenyseg, amellyel megéllapithatd az
elballitott eszk6zok (termékek), a végzett szolgaltatas varhato (tervezett) illetve tényleges
kozvetlen onkoltsége, eloallitasi koltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat elballitasu eszkozok (immatareidlis javak, targyi eszkdzok, keszletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az elballitasi értékének meghatarozasahoz,

— a sajat elballitasu eszkozok (immatareialis javak, targyi eszk6zok, keszletek),
szolgaltatdsok, valamint a kozérdekli adatszolgaltatas Onkdltségének
tervezésehez és megallapitasahoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.

Il. 1.8. Az 6nkdltségszamités - kalkulacié formai

A Szt. 62. 8 (2) bekezdés alapjan a kozvetlen 6nkdoltség
— utdkalkulaciéval meghatarozott, vagy

— norma szerinti kbzvetlen 6nkoltség lehet.
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A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen 6nkoltsége a félkész termék, késztermek
norma szerinti kozvetlen 0Onkoltségébdl a késziltségi fok alapjan aranyosan is
meghatérozhatd.

Az utdkalkulécio az a miiszaki-gazdasagi tevékenyseg, amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk az eszk0z, tevékenység, vagy szolgéltatds tényleges
kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen 6nkoltség megallapitasa soran a sajat eléallitasu készletek
kozvetlen 6noltségének megallapitdsa a termék (szolgaltatas) eldallitasahoz sziikséges
miiszaki normak alapjan torténik.

A sajat termelésii készletek onkoltségének megallapitasa utdkalkulacidval torténik.

I1l. Az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)
Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Szervezetunknél kalkulacios egységet képez:
a) ingatlan bérbeadéas (terembérletek) 3. sz. melléklet

b) élelmiszeripari termek (készétel) 2. sz. melléklet

c) fenymasolas 2. sz. melléklet

d) egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas. 1. sz. melléklet
I11.1. A kalkuldciés séma, a kalkulacids koltségtényezok tartalma
I11.1.1. A kalkulacios sema

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kovetkezo kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetlenil elszamolhaté anyagkdltség

b.) Kozvetlenll elszamolhaté igénybe vett szolgaltatasok értéke

c.) Kozvetlenil elszamolhatd bérkoltség

d.) Kozvetleniil elszamolhato személyi jellegii egyéb kifizetések

e.) Kozvetlenil elszamolhatd bérjarulékok

f.)  Kozvetlenil elszamolhat6 értékcsokkeneési leiras

g.) Kozvetlenil elszamolhat6 altalanos koltségek

Egyutt kdzvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+e+f+g)



111.1.2. A kalkulaciés koltségtényezok tartalma

111.1.2.1. Kozvetlentl elszdmolhat6 anyagkoltség

Kdzvetlen anyagkdltsegként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhat6
a Pénzigyi kdnywvitelben az 51. Anyagkdltségen konyvelt, az egységes rovatrend K 311
Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313
Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmeriil anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacids lapon felsorolni.

Anyagkdltségkent csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

Itt kell elszamolni a tovabb felhasznalt sajat termelésti készletek értékét is.
A tovabb felhaszndlt sajat termelésti készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen
kell szdmitésba venni.

111.1.2.2. Kozvetlenil elszamolhato igénybe vett szolgaltatasok értéke

Igénybe vett szolgaltatasok ertékekent kell elszamolni az adott kalkulaciés egységgel
kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgaltatasi kiadasokon
konyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikacios szolgéltatasok, - a K335.
Kozvetitett szolgaltatasok kivetelével- a K33. Szolgéltatdsi kiadasok és K34.
Kikuldetések, reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi  szamlakon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott sszegeket.

Jellemzdéen el forduld koltségek:
— takaritas,
— Orzés védelem,
— karbantartasi koltségek (ingatlan, jarmi, gép, berendezés),
— koziizemi dijak, (futés, vilagitas, viz, csatornadij)
— telefon, internet,
— kikuldetés

111.1.2.3 Kdzvetlentl elszamolhatd bérkdltség

Bérkaltségként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulacids egységkent meghatarozott
- a tevekenység, szolgaltatas érdekében kdzvetlendl felmerilt és kifizetett, a pénziigyi
kdnyvvitelben az 53. Bérkoltségen konyvelt, az Egységes Rovatrend K1101. Torvény
szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas,
projektprémium, K1104. Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, tuldra, talszolgalat
rovatokhoz kapcsoléddéan  vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott sszegeket:

— alapilletményeket,
— illetménypétlékokat és



— egyéb kotelezd potlékokat.
Kdltségként egyarant figyelembe kell venni
- a teljes munkaidében foglalkoztatottak,
- a részmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint
- a nyugdijasok és allomanyba nem tartozok
részere teljesitett kifizetéseket.

111.1.2.4 Kozvetleniil elszamolhat6 személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegii egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatarozott, a tevékenység, szolgaltatas érdekében kdzvetlenil felmeriilt
és kifizetett - a pénzigyi kénywvitelben az 54. Kéltségnemen kdnyvelt, az egységes
rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren Kkivili
juttatdsok, K1108. Ruhazati koltségtérites, K1109. Kozlekedési koltsegtérites, K1110.
Egyéeb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi tamogatasok, K1112. Szocialis tamogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai ¢s K12. Kiilsé személyi juttatasok
rovatokhoz kapcsoléddan  vezetett nyilvantartasi szamlakon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetesi kotelezettségként nyilvantartott sszegeket.

111.1.2.5. Kozvetlentl elszamolhat6 bérjarulékok

A bérjarulekok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios egységként meghatarozott
a tevékenyseég, szolgaltatas érdekében kozvetlentl felmerilt és kifizetett — a pénzigyi
kdnyvvitelben az 55. Koltségnemen kdnyvelt, az egyseges rovatrend K2. Munkaaddkat
terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado rovathoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi  szamlakon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 9sszegeket, jellemzden:

— aszocialis hozzajarulasi adot,

— arehabilitacios hozzajarulast,

— az egeszséglgyi hozzajarulast,

— atappeénz hozzajarulast,

— a munkaadot a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcsolatban
terheld mas jarulék jellegli kotelezettségeket, és

— a munkaltatot terheld személyi jovedelemadot.
111.1.2.6. Kozvetlentl elszamolhat6 értékcsokkenési leiras

A tevékenység, szolgaltatas érdekében kdzvetlenll felmeriilt és elszamolt, a pénzigyi
konyvvitelben az 56. Ertékcsokkenési leiras koltségnemen az eszkozok elszamolt terv
szerinti értékcsokkenését kell kimutatni, ide értve a kisértékli immateridlis javak
beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok hasznalatbavételekor egy dsszegben elszamolt
értékcsokkenést is.



111.1.2.7. Kozvetlentl elszdmolhato altalanos kéltségek

Az altalanos koltsegek kozott a 6-o0s szamlaosztalyban konyvelt tételeket kell szamitasba
venni.

IV. A kozvetett koltségek elszdmolasanak és felosztadsanak mddja

IV.1.1. Konyha (élelmezési tizem)

Itt kell elsz&molni a konyhéan foglalkoztatott alkalmazottak 6sszes személyi juttatasait
azok jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznaldst, a mas rendeltetésti
(tisztito, takaritd stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések
karbantartéasi kiadasait, az igénybe vett kiilsd szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd
részlegek altal nydjtott szolgéltatasok (karbantartas, kazdnhaz, gépjarmi igénybevétel)
felosztas Utjan kapott kiadasait (koltsegeit).

Az elelmezési kiadasok (koltsegek) megallapitasanal az élelmezési nyersanyag
kiadasanak (koltségének) Osszegébdl kell kiindulni és azt kell potlékolni a konyha
rezsikoltsegevel.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kivili rezsikoltség felosztasanak alapja:,
korcsoportonkent szamitott ételadag

A Kkiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszdmlazott) élelmezés koltségét
tényleges teljes 6nkdoltsegen kell figyelembe venni. 2. sz. melléklet

V. Az utokalkulacio alapjat képezo bizonylatok

V.1. A 6-0s szamlaosztalyban az egyes koltséghelyeken elszamolt altalanos koltségek
felosztasdhoz a konyha és az 6voda vezet6i havonta biztositjak a kdnyveles reszére a
szamlarendben rdgzitett, a koltsegfelosztas alapjat képezd naturalis mutatoszamokat.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kévet6 honap 15. napja.

A kozvetett kiadasok havonkénti felosztasardl — kivétel az 01-03. honap - illetve azok
kalkulacios egységekhez kapcsolodd Gsszegérdl kimutatast kell késziteni, és azt at kell
adni az konyvelés részére.

Felelos: élelmezés vezetd, dvodavezeto
Hataridd: targyhonapot kdvetd honap 18. napja.
V. 6. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje
A Szt. eléirasai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6zok,

illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy 0sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).
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A szamviteli, és ebbdl kovetkezben az 6nkdltségszamitdssal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az Onkoltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

a bizonylat megnevezése €s sorszdma, vagy egyéb mas azonositoja,

a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjeldlése,

— a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolése,
— az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

— a készletmozgésok bizonylatain az atveve alairasa,

— a bizonylat kiallitdsanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétdl, idobeni hatalyatol fliggden - annak az iddszaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a

rrrrrr

adatai,

— a bizonylatok adatainak 6Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok kdrének, valamint annak az idészaknak a megjelolése, amelyre
az 0sszesités vonatkozik.

Az 0Onkoltségszamitas szamvitelen beluli  folyamataban az 0Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kodnyvelésének
alapbizonylataival.

V1. Az 6nkoltségszamitas készitésének idopontja

Az id6épontok szabalyozasanal figyelembe vételre keriilt a tevékenység jellege, sajatossaga.
Az idépontok megvalasztasa attol fligg, hogy a tevékenységre el6- vagy utdkalkulacio
keszdl.

A kalkulacios idészak kalkulacios egységenként eltérd. Szolgaltatasnal a tevékenység
kezdetétdl a befejezéséig terjedd iddotartam. Az utdkalkulacio alapjan késziild
onkoltségszamitast legkésObb az éves zarlati tevékenység keretében el kell végezni. Az
Uzleti év fordulonapjara a utdkalkulacid készités legkésdbbi idépontja a beszamolo
készitésének napjahoz igazodik. Evkdzben egy-egy szolgaltatdss  nyujtasanak
befejezésesekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak iddszakat kdvetden akar havonta
vagy negyedévente is kesziilhet utokalkulacio belso felhasznalas, jovedelmezbség vizsgalata
celjabol.

VII. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodd  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informéacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél sz16 2011. évi CXII.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazd dokumentumré6l vagy
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dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az
adatot kezelé kozfeladatot ellatdé szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegér6l az igényl6t az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell”.

A hivatkozott t6rvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
meértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges id6raforditast az intézményvezetd igazolja le.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 1. mellékletét képez6 ,,Elszamold iv”’-en kell
megallapitani.

Az el6zdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utdn, de azoknak a
kérelmez0 részére torténé atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

VIII. Zar6 rendelkezés

Az onkoltség szamitasi szabalyzat
2021. julius 1. napjatol 1ép hatalyba.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, milkodésének véaltozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a gazdasagi vezetd felelds.

Rackeve, 2021. méjus 11.

Jovahagyta:
eyt me =

Rackeve Viaros Intézményi Gazdasagi Iroda Bodor Laszléné
Intézményvezeto
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Rackevei Szivarvany Ovoda

Acs Kiroly Miivel6dési Kozpont
Skarica Maté Varosi Konyvtar
Arpad Miizeum
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Megismerési nyilatkozat

A Rackeve Viros Intézményi Gazdasigi Iroda, Goélyafészek Bilcsdde, Rackevei
Szivarvany Ovoda, Acs Kiroly Miivelédési Kozpont, Skarica Maté Varosi Konyvtar
és az Arpad MiuzeumOnkoltségszamitasi szabilyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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1. melléklet

allamhaztartas szervezete

ELSZAMOLO IV

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésere iranyulo kérelem benyujtoja:

Keért kozérdekll adat tartalma: .......ooovnnieie e
SZAMIAZAST CIIM: oottt e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat veégzo
szemely(ek) : ..o,

Koltségterités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggdé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy orara es6 illetmény: ............. Ft

C) Megtéritendd illetmény 6sszege: Ft

d) .....% szocidlis hozzajarulas (c. pont utan) ...l Ft

e) ..... % munkaerd piaci jarulék (c. pontutdn) ................. Ft

f) Osszesen (c+d+e) Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat veégzd
személy(ek) munkaidd raforditdsat igazolom.

.................. ,2021. ...l

.......... ala|ras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... ,2021

........ ala|ras

Amennyiben tobb, kiilonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, Ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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2. sz. melléklet

N tevékenység utokalkulacids sémaja

Koltségek megnevezése

Eves 6sszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

— alapilletmények

— illetménypotlékok

— egyeb személyi jellegii kifizetések

Kozvetlenll elszdmolhat6 bérjarulékok

— szocialis hozzajarulasi ado

— egészséglgyi hozzajarulas

— munkaltatot terhel6 személyi jovedelemadd

— egyéb adojellegi kifizetések

Kdzvetlenll elszamolhat6 anyag koltseg

— papir

— takarito-, tisztitdszer

— karbantartasi anyag

— Uzemanyag

— egyéb anyag

— tovabb felhasznalt sajat termelést készletek értéke

Kdzvetlenll elszamolhat6 igénybe vett szolgaltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gaz, tavho, stb.)

— Viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gepek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltseg

Kozvetlendl elszamolhat6 értékcsokkenési leiras

Felosztott altalanos koltség

Osszes kalkulacios séma szerinti kozvetlen 6nkoltség
(1+2+3+4+5+6):

kalkulacios egység (nap, 6ra, honap, km, m?, légm?, stb)

Kalkulacios egységre juté onkoltség (7/8)




A helyiségek bérbeadésa kalkulacids seméaja
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3. sz. melléklet

Kalkul4cids egység megnevezése: helyiségek bérbeadasa

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

— alapilletmények

— illetménypotlékok

— egyeb személyi jellegii kifizetések

Kozvetlenll elszdmolhat6 bérjarulékok

szocialis hozzajarulasi add

egészségugyi hozzajarulas

munkaltatot terheld személyi jovedelemado

egyéb adojellegh kifizetések

Kdzvetlenll elszamolhat6 anyag koltseg

— papir

— takarito-, tisztitdszer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kdzvetlenll elszamolhato igénybevett szolgaltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gaz, tavho, stb.)

— Viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gepek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltseg

Kozvetlendl elszamolhat6 értékcsokkenési leiras

Felosztott altalanos koltség

Osszes kalkulacios séma szerinti kozvetlen 6nkoltség
(1+2+3+4+5+6):

1 m2-re jut6 onkoltség (7/6sszes m?)

¢ves munkanapok * 8 ora (lizemido)

10.

1 m? / 6réra jut6 koltség (Ft/ m?/6ra) = 1 m?-re jutd koltség /
évi Bsszes Oraszam




