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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az dallamhaztartasrél szolo térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
eldirasai alapjan Arpad Muzeumnal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
az alabbiakban kerlil meghatérozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Rackeve Arpad Muzeumnal (a tovabbiakban: Arpad Mizeum)
meghatarozza a k6zérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, tovabba
a kotelezbéen kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatélya kiterjed:
a) az Arpad Muzeumban foglalkoztatott valamennyi kozalkalmazottra, munkavallalora,
az Arpad Miizeummal megbizasi jogviszonyban 4ll6, valamint munkavégzésre iranyulé
egye€b jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.
b) az Arpad Muzeum kezelésében 1évé kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok
teljes korére.
¢) az Arpad Muzeum hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii
adatok kozzétételére.

2.2. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a szabdlyzat hatdlya a
kozhitell nyilvantartasbol torténé — kiilon torvényben szabélyozott — adatszolgaltatasra.

2.3. Nem terjed ki tovabbé a szabalyzat hatilya az Arpad Muzeummal munka- és feladat-
ellatasi megallapodast kot6tt intézményekre.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3.§-a az iranyado.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4.1. A helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii
adatot és kozérdekb6l nyilvanos adatot — az Info tv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre

irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.
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4.2. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabdlyait az Infotv. 26.-27. §-a rogziti.

S. A koézérdekit adatok, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa és fogadasa
5.1.1. Az Adatkezel6 a kovetkez6 modon fogadja az igényeket:

a) A www.rackeve.hu weboldalon a ,,Intézmények™ meniipont, ,,Arpéd Muzeum™ fiil alatt
kozzétett, a jelen szabalyzat 1. mellékletét képezd igénybejelentdé nyomtatvany
kitoltésével:

- személyesen: az Arpad Muzeum székhelyén, tigyfélfogadasi idében benyujtva;

- postai uton: az Arpad Miizeumnak cimzett levélben (2300 Rackeve, Kossuth Lajos

utca 34.);

- elektronikus aton: az muscum o rackeve.hu e-mail cimre kiildott levélben;

- faxon:a 06 - 24 - 517 - 365-0s vagy 366-o0s faxszamon.
b) szoban (telefonon) eléterjesztve a kévetkez6 telefonszamon: 06 - 24 - 519 - 035.

5.1.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szadmara kielégito,

— az igényelt adat a v w.ruckeve.hu honlapon, vagy mas modon jogszerlien
madr nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat az Arpéd Muzeum munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az Arpad Mizeum eljarasara, hatiskérére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozd édltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5.1.3. Amennyiben a szdban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni, és az igényldt tdjékoztatni kell arrol, hogy igényének
teljesitésére irdsban kerlil sor.

5.1.4. Az igényl6 irasbeli igényét benyujthatja az altala irt igénylési formaban, de annak
minden esetben tartalmaznia kell az 1. melléklet szerinti informaciokat.

5.1.5. Az elektronikus uton eléterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.1.6. Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. A benyujtott igények teljesitése

5.2.1 Az igényléseket az Arpad Muzeumhoz t6rténd beérkezést és iktatast kdvetden
azonnal el kell juttatni az intézményvezetonek.

5.2.2. Az intézményvezetd a benytjtott igényt megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
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b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

¢) igényelt adatok kozérdeki, vagy kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) a kérelmez0 elérhetdsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, milyen modon kéri a kérelmezd,

h) az adatszolgéltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelonek kiuilon koltséget, és ha igen,
akkor ennek megtéritését az igénylo vallalja-e.

5.2.3. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az igénylét — elsdsorban telefonon vagy e-
mailen — fel kell hivni az igény pontositasara. Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni.

A pontositas Arpad Muzeumhoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos
eljarasi hataridék nyugszanak.

Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésre allo
adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

5.2.4. Azon adatigénylés teljesitését, ami olyan adatra vonatkozik, amely nincs az Arpad
Muzeum kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tdjékoztatni kell az adatigénylot arrol, hogy tudomasa
szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kozérdekl és kozérdekbol
nyilvanos adatokat.

5.2.5. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdeku adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival
egyiitt 8 napon beliil irdsban, postai Gton - illetve amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét k6zolte, elektronikus tton - értesiteni kell az igénylot.

5.2.6. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, melyet az Arpad
Muzeum a www .rackeve. hu honlapon mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, akkor
a kérelmez6t err6l tajékoztatni kell, megjelolve az adat fellelhetoségének helyét.

5.2.7. A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmez6 a nevét és postai, vagy
elektronikus elérhetdségét megadta.

5.2.8. Azigénylé szamara adandé valasz kiadmanyozasara az intézményvezeto jogosult.

5.2.9. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és az igénylé altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

5.2.10. Amennyiben a kérelmez6 az adatokat személyesen, kozvetleniil akarja megismerni,
gy az adatokat tartalmazé6 dokumentumokba el6zetes egyeztetést kovetden,
tigyfélfogadasi idoben tekinthet be. A betekintésrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

5.2.11. A kozérdeku adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a

tudomasra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell
eleget tenni.
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5.2.12. Az adatigénylés hatarideje — az Infotv.-ben foglalt feltételek fennallasa esetén — egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

5.2.13. Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylé éltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas
nem 4llt be.

5.2.14. A kozérdeku adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy
az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.2.15. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben kell értesiteni. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrol,
hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

5.2.16. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél az Arpad Muzeum
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése az intézményvezetd
feladatat képezi.

5.3. Az adatszolgaltatassal kapcsolatos koltségtérités

5.3.1. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjard]l fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

5.3.2. A masolat készitesécrt — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig terjedéen — az Arpad Muzeum koltségtéritést allapithat meg, melynek mértékét
e szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

5.3.3. A koltségtérités osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni
kell. Az igénylOnek a t4jékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil - lehetéleg irdsban
(postai levél, telefax, e-mail) - kell nyilatkoznia arrdl, hogy az igénylését a koltségtérités
Osszegének ismeretében is fenntartja-e. Amennyiben igen, ugy a koltségtéritést 15 napon
beliil koteles az Arpdd Muzeum részére megfizetni, tovabbd koézolnie kell
személyazonosito adatait.

Amennyiben a koltségek megtéritését az igénylé nem véllalja, k6zolni kell, hogy az
igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg
nem tériil6 koltséget az Adatkezel6nek.

5.3.4. A koltségtérités osszegét szamla alapjan atutaldssal, vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.
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5.3.5. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszertsitett szamla) kibocsatésa az Arpad
Muzeum feladata. A szdmla kiallitdsanak alapjaul az 1. melléklet eredeti példanya, mint
teljesitésigazolas szolgal.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. Ha az igényelt adatok kozott személyes adatok is szerepelnek, akkor gondoskodni kell
arr6l, hogy az adatszolgaltatas sordn olyan adatot ne ko&zoéljenek, ami nem mindsiil
kozérdekl adatnak. Ennek érdekében a k6zérdekll adatot is tartalmazé dokumentum azon
részét, mely a kérelmez6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, felismerhetetlenné
kell tenni.

6.2. A felismerhetetlenné tétel

- papir alapu masolat esetében az érintett rész letakarassal t6rtén6 masolasaval,

- elektronikus adathordozd, vagy levél esetében pedig az ¢érintett részek kiilon
dokumentumokra t6rténé szétvalasztasaval, illetve amennyiben ez nem lehetséges, akkor
dokumentumbdl valo torléssel torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra valo el6készités soran is fokozott figyelmet
kell forditani.

6.3. Az Arpdd Muzeum 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem koti. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekili
adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében
meghatarozott idé elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetéen az igénylé
személyes adatait torolni kell.

6.4. Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges.

6.5. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgadl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kisvetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le
kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiilondsen az
dllami és oOnkormanyzati koltségvetésre ¢s annak végrehajtasdra, az dallami és
onkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott
szerzodésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles elosegiteni €s biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
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7.2. Az Arpad Muzeum a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos — az Info tv. 37. §-a
szerinti — adatokat a www.rackeve.hu honlapon az ,Intézmények™ meniipont, ,,Arpad
Muzeum” fiil alatt teszi k6zzé.

7.3. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotott.

7.4. A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl az intézményvezetd gondoskodik.

7.5. Az Info tv. 37. §-dban meghatérozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

8. Zaro rendelkezések

8.1. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsdsorban az Info tv., a kdzérdekii
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre, valamint a
koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozé részletes szabalyokrol
szold 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet, a kozzétételi listdkon szerepldadatok
kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a
kozérdekt adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (1X.30.) Kormanyrendelet rendelkezései az iranyadok.

8.2. A jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjatol 1ép hatalyba.

Rackeve, 2019. december 20.

Jaki Réka [
intézményvezetd | 5
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Mellékletek

1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeku adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: (O-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat

[ 1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni

] masolat formajaban igénylem és a masolat

[ papir alapu legyen

[J CD legyen

[J elektronikus levél legyen

(Kizardlag papir alapu masolat esetén)
A masolatot
[ személyesen kivanom atvenni

[] postai Gton kérem.

(Az Arpad Mizeum tolti ki!)

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: .........ccceiiiiiiiiiiiiiii.
b) Adatkazlés IdOPORITAT wosens s ssmmns cxos s smmmmmnssss
c) Adat el6készitd megnevezése: ......coeviiiiiiiiiiiinnnn.
d) A felmeriilt KOItség 6SSZEEe: ...ocevuvvnvrviniiiininnnnn.
e) Elutasitis esetcn az €IUtasitas OKE: :: comsmenescvssonmmmmsesssos smmamms 01155 5 s s 0355 o wwin

.....................................................................................................

Intézményvezetd
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A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve, illetve a felmeriilt koltség megfizetésre keriilt. Az adatszolgaltatast
kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolteni!)
LAVEIEEEET BITITE . . daibinios o5 5 5bibmmmmioh 6 55 bkt § 8§ § bABARRES £ 5 85 § 58555 5§ MEGRRET 05§53 SREHRAS 51 555085 15
Telefonszam: ........ccooviviiiiiiiiiiiiiinn.. ,E-maileim: ..o
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1. melléklet a 2011. évi CXIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az ¢l6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzo allapot térlendod

(V9]

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetosége (telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot térlend6

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd  neve,  elérhetésége  (telefon-  és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

létszama,
beosztasa,

testiilet
neve,

Testiileti
Osszetétele,
elérhetésége

szerv esetén a
tagjainak

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allg, vagy alarendeltségében
mikodé mas kozfeladatot ellatdé  szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
allg, illetve részvételével mitkodd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhet8sége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

szerv altal alapitott

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod
koltségvetési  szerv  neve,  székhelye, a
koltségvetési szervet alapité  jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési  szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, milkodési engedélye

szerv altal alapitott

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozteladatot ellato szerv 4ltal alapitott lapok
neve, a szerkesztoség €s kiado neve €s cime,
valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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A kozfeladatot ellatdo szerv felettes, illetve| A valtozasokat kévetden
feligyeleti ~ szervének,  hatésagi  dontései|azonnal

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellen6rzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Az eloz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasgval

11. Tevékenységre, miikdésre vonatkozo adatok

Adat Frissités

Mego6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és| A vdltozasokat kdvetden
alaptevékenységét  meghatarozdé, a  szervre|azonnal

vonatkozo  alapvetd  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozok, valamint a
szervezeti és mikddési szabdlyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi ¢€s adatbiztonsagi szabalyzat
hatéalyos és teljes szovege

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormdnyhivatal esetében a
koézfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, Onkorméanyzati, ¢és egyéb| A valtozasokat kbvetéen
hatosagi iigyekben tigyfajtanként és | azonnal
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benydjtasinak moédja  (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az {ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segit6 atmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalds, az tgytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az ugyfelet
megilleté jogokrdl és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrdl.

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv éltal nyujtott vagy| A valtozasokat kdvetden
koltségvetésébd] finanszirozott koézszolgaltatasok | azonnal

megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal fenntartott | A valtozasokat kivetden Az el6z6 4llapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartiasok leir6 adatai|azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltend6 kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosit6
adatai; a kozfeladatot ellatdé szerv altal -
alaptevékenysége  keretében -  gydjtott  és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot  ellato  szerv  nyilvanos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari koézremiikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossaga,
dontései,  tilésének  jegyzokonyvei,  illetve
Osszefoglaléi; a testilleti szerv szavazdsdnak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteend6 | Torvény eltérd Az eloz6 allapot 1 évig
Jjogszabalytervezetek és kapcsol6dé | rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6- | benyujtas idopontjat
testiiletének  nyilvanos  iilésére  benydjtott | kévetden azonnal
eloterjesztések a benyujtas iddpontjatdl

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv éltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellatdé  szervnél  végzett| A vizsgalatrol sz6lo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, | jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetoen haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld| Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, az informéacios
Jjogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
vonatkoz6é, jogszabdlyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyljtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé | Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
statisztikai ~ adatszolgaltatds  adott  szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzGdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében Iévd | A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekd adatok felhasznaldsara, hasznositasara|azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatéd szervre vonatkozé kiilonds| A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. |A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében levd, a| A valtozast kovetd 15 napon | Az el6z6 allapot | évig

kozadatok ujrahasznositasarél sz6lé  torvény
szerint (jrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
Szerv kezelésében levo,
a kozadatok Gjrahasznositasarél szélo torvény
szerint Qjrahasznosithaté kozadat tipusokrol valo

beliil

archivumban tartasaval
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tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjel6lésével

20.

A 19. sor szerinti kozadatok é€s Kulturalis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkoz¢ altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozast kévetd 15 napon
belil

Az eldz0 allapot torlendd

21

A 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturalis kdzadatok|
Gjrahasznosités céljabol t6rténé rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamités alapjat képezd tényezOkkel egyiittesen

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendé

22,

A koézadatok jrahasznositisarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kdvetd 15 napon
beltl

Az el6z6 allapot torlend6

23,

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok wjrahasznositasarol szolé  torvény
szerint  kotott  kizardlagos jogot  biztositd
megallapodéasok szerz6do6 feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozast kévet6 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szolo  torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosité megéllapodasok szévege

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az elézo allapot torlendd

25.

A kozadatok Ujrahasznositdsarol sz6lo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyoz6  eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével biro
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabdl  rendelkezésre  bocsdthato  kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével  Osszefiiggd  koltségek  jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a

koézfeladatot ellato szerv részére

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendé

111. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamolodja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok €s
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrol 52016 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tamogatasi  program  megvalositasi  helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési thmogatast visszavonjak vagy arrdl a
'kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

Az allamhdaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal ¢sszefliggd, 6tmillio forintot elérd

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog 4taddsdra, valamint
koncesszioba adédsra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott  szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLII. torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként  kotott  szerz6dések  adatai
kivételével

A szerz0dés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - dltalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy €vnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6ds féllel
kotott azonos targyu szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

5. A koncessziérdl szol6 térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatéarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrd]l készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyézat eredménye) archivumban tartasdval

6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatdsara (igy kiilonésen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, archivumban tartisaval

ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefliggh
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd

kifizetések

7. Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalosul6 | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések  leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzédések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés| Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok  elbirdlasardl, a  megkotott archivumban tartasaval
szerzodésekrol)

(Megjegyzés: A kihtizassal jelslt pontok a Arpad Miizeum esetében nem értelmezhetdek.)
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3. melléklet

A kizérdekii adatrél készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke'

Adathordozé Koltségtérités mértéke
A/4-es oldal fekete-fehér masolasa 12 Ft + AFA/oldal
A/3-as oldal fekete-fehér masolasa 24 Ft + AFA/oldal
A/4-es szines oldal masolasa 130 Ft + AFA/oldal
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft + AFA/oldal
CD-re iras 580 Ft +AFA/oldal

A Arpdd Muzeum csak abban az esetben szamit fel koltségtéritést, ha a masolt oldalak
szama meghaladja a tizet. Tiz oldal alatt a méasolas dijmentes.

' Osszhangban a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mertekerol szolo 301/2016.

(IX. 30.) Korm. rendelettel
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1. napjatdl hatalyos ,,K6zérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjér6l szolo szabalyzat”-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Jéki Réka intézményvezetod 2020.01.01. /A L
Barbulszka Gabriella muzeumpedagogus | 2020.01.01. th 4 W
A
Dr. Téth Janos Attila régész 2020.01.01. ( ﬁ
Juhész Ferenc adattarkezel6 2020.01.01.
Dr. Miskei Antal torténész 2020.01.01. / Lt )(- W
Bodaki Csabané teremor 2020.01.01. Z [ 0 A ﬂé/
Fo6ldhaziné Farkas Ibolya teremoOr 2020.01.01. !ﬁjptu A2 e/
J»»‘%
2020.01.01.
2020.01.01.
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