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SZABALYZAT

A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK RENDJEROL




Rackeve Varos Intézményi Gazdasagi Iroda, Gélyafészek Bolcséde (tovabbiakban: bsl-
cséde), Rackevei Szivarvany Ovoda (tovabbiakban: 6voda), Acs Kéroly Miivelddési
Kozpont (tovabbiakban: AKMK), Skarica Maté Varosi Koényvtar (tovabbiakban: kdnyv-
tar) és az Arpad Muzeum (tovabbiakban: mizeum) beszerzéseinek lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasara vonatkozo
szabalyokat meghatarozo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése b.
pontja alapjan — figyelembe véve a Képviselo-testiilet 18/2012. (1.20.) szamu hataroza-
tdban foglaltakat - a kovetkez6k szerint szabalyozom:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: Rackeve Varos Intézményi Gazdasagi Iroda (tovabbiakban:
VIGI), bolesode, 6voda, AKMK, konyvtar €s mizeum — kozbeszerzési értékha-
tar alatti — beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetoleg az eljarasba bevont személyek, va-
lamint szervezetek feleldsségi korét, a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét,
Osszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabilyzat hatdlya kiterjed — a 3. pontban foglaltak kivételével — minden
netté6 1.000.000 Ft értéket eléré egyedi beszerzésre, valamint legalabb nett6
1.000.000 Ft/év értéket képviseld szolgaltatasra (tovabbiakban: beszerzés) ame-
lyek vonatkozasaban a VIGI, a bolcsdde, az 6voda, a AKMK, a kényvtar és a
muzeum a megrendeld vagy ajanlatkéro.

3. A szabdlyzat hatdlya nem terjed Kki:
e vis maior helyzetekre
e RAVUSZ Kft. 4ltal az intézmények részére végzett karbantartasi feladatokra
e szakma specifikus beszerzésekre, melyeknek korét az intézményvezeté megfe-
lel6 kortiltekintéssel maga allapitja meg

4. A beszerzések targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgéltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba ve-
het6 ingd dolog tulajdonjoganak vagy haszndlatara, illetéleg hasznositisara vo-
natkoz6 jognak — vételi joggal vagy a nélkiil t6rténé — megszerzése a VIGI, bol-
cséde, 6voda, AKMK, konyvtar és a muzeum részérfl. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beéllitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel, va-
lamint annak tervezésével 6sszefliggd munka megrendelése a VIGI, bélcsdde,
ovoda, AKMK, konyvtar és a mizeum részérol.

c.) Szolgaltatas megrendelése:
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Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé — visszterhes
szerzodés, amelynek targya valamely tevékenység megrendelése a VIGI, bdlcso-
de, 6voda, AKMK, konyvtar és a miizeum részérol.

Ha a szerz6dés tobb — egymdssal sziikségszeriien Osszefliggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mi-
nodsiteni.

IL. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzes értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, ille-
téleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés,
feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhataranak szamitasa

A beesiilt érték kiszamitdsa soran mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek rendeltetése azonos vagy hasonld, és beszerzésére egy koltségve-
tési évben kertil sor.

III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. A VIGI-nél, a bslcsédénél, az dvodéanal, az AKMK-nal, a konyvtamal és a mizeum-
nal az ajanlatkérést a varos altal létrehozott vallalkozoéi adatbazisban regisztralt va-
lamennyi — a beszerzés targya szerinti tevékenységet folytatd - vallalkozo részére is
meg kell kiildeni.

2. A beszerzési eljaras soran a VIGI, bolcséde, ovoda, AKMK, konyvtar és a mizeum
(mint megrendeld, ajanlatkérd) nevében eljaré személy az intézményvezetdé vagy az
altala megbizott személy.

3. Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell:
a. akiir6 nevét, székhelyét, az ligyintéz6 személy nevét, elérhetdségét
. az ajanlat benyjtasanak modjat, helyét és hataridejét
a palyazat elbiralasanak modjat, hataridejét
az eredményro6l torténd tajékoztatés idejét €s modjat
az ajanlat targyat képez6 szolgaltatas pontos megnevezését
az ajanlat elbiraldsanak szempontjat
szerzGdéstervezetet, mely tartalmazza a fizetési hataridot, elételjesités €s
potmunka lehetségét, garancialis feltételeket
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h. kiiré elfogad-e el6teljesitést, lehetség van-e résszamla befogaddsara
i. apalyazatbdl torténd kizarasi okokat

4. Amennyiben az ajanlatkérés késobb pontositasra Kkeriil, err6l valamennyi érintettet
tajékoztatni kell.

5. Az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el — a szerzddés megkotéséhez sziikséges enge-
délyek megléte esetén — ha a VIGI, bélcsdde, 6voda, AKMK, konyvtar és a mizeum,
mint ajanlatkérd (megrendeld) rendelkezik a szerzédés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idopontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all.

A beérkezett ajanlatok elbiralasara a II1/2. pontban foglalt személyek jogosultak.

6. Az ajanlatok felbontasakor az elbiralasra jogosult koteles megallapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mingsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatarid6 lejarta utan
nyujtottak be,

b) az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozdja nem felel meg az Gsszeférhetetlen-
ségi kovetelmeényeknek,

¢) az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkal-
massagi kévetelményeknek,

d) egyéb modon nem felel meg a jogszabalyokban meghatarozott feltételek-
nek,

e) az ajanlat kirivéan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz,

f) lehetetlen vagy tlzottan magas vagy alacsony mértékd, illetéleg kirivoan
aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz, kivéve az ajanlattevd igazolni
tudja, hogy az altala vallalt ktelezettség teljesitheto, redlis.

7. Az eljarasbol ki kell zarni - a benyujtott ajanlatanak érvénytelenné nyilvanitasaval -

azt az ajanlattevot, akinek az dnkormanyzattal szemben

e helyi ad¢ tartozasa van

e két éven beliil peres eljarasban ellenérdekii félként vett

részt,

illetve azt a gazdasagi tarsasagot is, melynek tulajdonosi korébe tartozd személy,
vagy annak kozeli hozzatartozoja a fenti két pontban megjelolt valamely tényallést
megvaldsitotta.

8. Az ajanlatot tevok koziil az dsszességében legjobb ajanlatot tevét kell nyertesnek
hirdetni.

9. A beszerzési eljarast lezaro dontésrdl, az ajanlatok elbirdsarol, a dontést kovetd 5
napon beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajékoztatas elkiildéséért a 111/2. pontban meghatarozott személyek felelosek.
10. A beszerzési tevékenység iranyitasaért, a beszerzésekkel kapcsolatos teendok eloké-
szitéséért és koordinaldsaért az intézményvezetd a felelds.
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11. A VIGI, béles6de, 6voda, AKMK, konyvtar és a muzeum a szerzédések kotésére
vonatkozo eléirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg
a szerz6dést a legjobb arajanlatot adéval. Amennyiben az eljards nyertese visszalép
akkor jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvezébb ajanlatot tevo-
vel megkdtni a szerzodést.

12. A kotelezettségvallalasnak (megrendelés, szerz6dés) mindig irasban kell megtor-
ténnie.

13. A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz0 elbirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az intéz-
ményvezetd hataskorébe tartozik.
Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralés
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szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogvita keletkezik, arrdl az intéz-
ményvezet6 koteles a fenntartot haladéktalanul tajékoztatni.

V. ZARO RENDELKEZESEK

1. A VIGI, béleséde, 6voda, AKMK, konyvtar és a muzeum beszerzését végzo szemé-
lyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabélyzat eldirasait attanulma-
nyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondossaggal el-
jarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2021. majus 1. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalyba-
1épését kovetben felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.
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Megismerési nyilatkozat

1. szamu melléklet

A Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.
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