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BEVEZETLES

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan a koltségvetési szervnek belsd
szabalyzatban rendezni kell a miik6déshez, gazdalkodashoz kapcsolodo és pénziigyi ki-
hatéssal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

Ennek megfeleléen a Rackeve Viérosi Intézményi Gazdasagi Iroda (tovabbiakban:
VIGI), Gélyafészek Bolcséde (tovabbiakban: boleséde), Rackevei Szivarvany Ovoda
(tovabbiakban: 6voda), Acs Karoly Miivelédési Kozpont (tovébbiakban: AKMK),
Skarica Maté Varosi Konyvtar (tovabbiakban: konyvtar) és az Arpad Miuizeum
(tovabbiakban: muzeum) anyag- és eszkOzgazdalkodasaval Osszefiiggd, a szamviteli
politikiban nem szabalyozott feladatait az Avr. 13 § (2) bekezdés b) pontja alapjan a
kovetkezok szerint szabalyozzuk:

I. Altalinos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban, il-
letve a VIGI, bélcsdde, 6voda, AKMK, kdnyvtar és muzeum belsé szabalyzatai-
ban nem rendezett kérdések szabalyozasa.

2. A szabalyzat hatilya:

a. a Szabilyzat személyi hatalya kiterjed a VIGI, bolcsdde, 6voda, AKMK,
kényvtar és mizeum alkalmazottjaira, egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozoira.

b. targyi hatalya: a Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a VIGI, bolcs6de, ovoda,
AKMK, kényvtar és a muzeum anyagokkal, eszkozokkel valo gazdalkodasa-
ra.

3. A Szabalyzat a szamviteli politikdban, és a beszerzések lebonyolitasanak sza-
béalyzataban rendezett kérdésekre terjed ki.

II. BEFEKTETETT ESZKOZOKKEL VALO GAZDALKODAS

1. A befektetett eszkozokkel (immateridlis javak, targyi eszkdzok) vald gazdalko-
das szabalyait (beszerzés, létesités, értékelés, nyilvantartds, hasznalat, hasznosi-
tas, selejtezés) a szamviteli politika, a selejtezési szabalyzat, az eszk6zok és for-
rasok leltarozasi szabalyzata valamint a beszerzések lebonyolitdsanak szabalyza-
ta tartalmazza.

2. A befektetett eszkdzdk - mint a nemzeti vagyon része — a VIGI, bdleséde, 6vo-
da, AKMK, kényvtar és a mizeum jogszabalyban, vagy belsé szabalyzatban
meghatarozott feladatainak ellatdsahoz hasznalhatok.
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3. Az intézmények vezet6i az intézményi eszk6z6k magancélu hasznalatat kiilono-
sen indokolt esetben engedélyezheti. A magancélu hasznalat nem eredményezhe-
ti a kozosségi célok (kotelezo, illetve 6nként vallalt Snkormanyzati feladatok)
elmaradésat, illetve az ellatas szinvonalanak csokkenését.

4. Az intézmények tulajdonaban levé vagyontargyak magancéli hasznalataért az
intézmény téritési dijat allapit meg ennek részletes szabalyait az Onkoltségsza-
mitasi szabdalyzat tartalmazza.

5. Az intézmény eszkdzeinek magéancélu téritésmentes (ingyenes) hasznalata kivé-

teles esetekben, dnkorményzati feladatokhoz kototten, az intézményvezetd altal
meghatarozott feltételek mellett engedélyezhetd.

III. ANYAGOKKAL (KESZLETEKKEL) VALO GAZDALKODAS

1. Az évoda és a AKMK készletraktarral nem rendelkeznek, készletekkel nem gazdal-
kodnak.

2. A VIGI a bolesbde élelem készletraktarral rendelkezik, melyek kezelését az élelme-
zési szabalyzat tartalmazza.

3. A kOnyvtar és a mizeum sajat analitikus nyilvantartassal rendelkezik a szakmai esz-
k6zok (konyvtar, muzeumi kiallitasi targy) nyilvantartasara.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2021. m4jus 1. napjan lép hatalyba.

Rackeve 2021. aprilis 21.
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Fekete Eva
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Megismerési nyilatkozat

1. szamui melléklet

Az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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