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BEvEZETBs
Az államháztartásről szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet l3. § (2) bekezdésében foglalt előírás alapján a költségvetési szervnek belső
szabályzatban rendezni kell a működéshez, gazdálkodáshoz kapcsolódó és pénzügyi ki-
hatással bíró, j ogszabályban nem szabál y ozott kérdéseket.

Ennek megfelelően a Ráckeve Városi Intézményi Gazdasági Iroda (továbbiakban:
VIGI), Gólyafeszek Bölcsőde (továbbiakban: bölcsőde), Ráckevei Szivárvány Óvoda
(továbbiakban: óvoda), Ács Károly Művelődési Központ (továbbiakban: ÁrVtr;,
Skarica Máté Városi Könyvtár (továbbiakban: könyvtár) és az Árpád Múzeum
(továbbiakban: múzeum) anyag- és eszközgazdálkodásával összefiiggő, a számviteli
politikában nem szabályozott feladatait a, Árr. 13 § (2) bekezdés b) pontja alapjána
következők szerint szabály ozzuk:

I. Általános rendelkezések

1. A szabályzat célja: az anyag- és eszközgazdálkodás számviteli politikában, il_
letve a VIGI, bölcsőde, óvoda, ÁKMK, könfiár és múzeum belső szabályzatai-
ban nem rendezett kérdések szabályozása.

2. A szabályzat hatá|ya:
a. a Szabá|yzat személyi hatálya kiterjed a VIGI, bölcsőde, óvoda, ÁKMt<,

könfiár és múzeum alkalmazottlaira, egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozóira.

b. targyi hatálya a Szabályzat tárgyi hatáIya kiterjed a VIGI, bölcsőde, óvoda,
AKMK, könfiár és a múzeum anyagokkal, eszközökkel való gazdálkodásá-
ra.

3. A Szabályzat a számviteli politikában, és a beszerzések lebonyolításának sza-
bályzatában rendezett kérdésekre terjed ki.

II. BEFEKTETETT ESZKÖZÖKKEL VALÓ GAZDÁLKODÁS

A befektetett eszközökkel (immateriális javak, tárgyi eszközök) való gazdálko-
dás szabályait (beszerzés, létesítés, értékelés, nyilvántartás, használat, hasznosí-
tás, selejtezés) a számviteli politika, a selejtezési szabályzat, az eszközök és for-
rások leltározási szabá|yzata valamint abeszerzések lebonyolításának szabályza-
íatarta|mazza.

A befektetett eszközök rnint a nemzeti vagyon része a VIGI, bölcsőde, óvo-
da, ÁKMK, könyvtár és a múzeum jogszabályban, vagy belső szabályzatban
m e ghatáro zo tt fe l adatai n ak e l l átás áho z használhatók.
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3. Az intézmények vezetői az intézményi eszközök magáncélú használatát ktilönö-
sen indokolt esetben engedélyezheti. A magáncélűhasználat nem eredményezhe-
ti a közösségi célok (kötelező, illetve önként vállalt önkormányzati feladatok)
elmaradás át, i lletve az ellátás színvonal ának csökkenését.

4. Az intézmények tulajdonában levő vagyontárgyak magáncélú haszná|atáért az
intézmény téfitési dijat á||apit meg ennek részletes szabályait az Önkölts égszá-
mítási szabályzat tarta|mazza.

5. Az intézmény eszközeinek magáncólú tédtésmentes (ingyenes) használatakivé-
teles esetekben, önkormányzati feladatokhoz kötötten, az intézménylezető által
meghatánozott feltételek mellett engedélyeáető.
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III. ANYAGOKKAL (xns zr n TEKKEL) vALÓ GAZDÁLKODÁS

Az ővoda és a ÁrVtr készletraktárral nem rendelkeznek, készletekkel nem gazdál-
kodnak.

A VIGI a bölcsőde élelem készletrakttírral rendelkezik, melyek kezelését az élelme-
zési szab ályzat tarta|mazza.

A könyvtár és a múzeum saját analitikus nyilvántartással rendelkezik a szakmai esz-
közök (könyvtar, múzeumi kiállítási tár gy) nyilvantart ására.
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Iv. ZÁRÓ RENDELKEzÉ,snr

1. Jelen szabályzat202I. május

Ráckev.e 2021. április 21.

l. napjrán lép hatályba.
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F'ekete Eva
Gazdasági Yezető

l. számú melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Any ag- é s e szköz gazdálkodás i szab ály zatában fo gl altakat me gi smertem. Tudomásul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani,
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