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A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

A Réackeve Varos Intézményi Gazdasagi Iroda (tovabbiakban: VIGI), a Golyafészek
Bolcséde (tovabbiakban: bolcséde), a Réckevei Szivarvany Ovoda (tovabbiakban:
6voda), az Acs Karoly Miivelédési Kozpont (tovabbiakban: miivelédési kozpont), a
Skarica Maté Varosi Koényvtar (tovabbiakban: konyvtar) és az Arpad Muazeum
(tovabbiakban: muzeum) a vezetékes- es mobiltelefonok hasznalatat az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény veégrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) 13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan— figyelemmel a
személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torveny, és a szocialis hozzajarulasi
adorol sz6l6 2018. évi CLII. tv. rendelkezéseire — a kdvetkezok szerint szabalyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatarozza a Rackeve Varos Intézményi Gazdasagi
Iroda, Gélyafészek Boleséde, Rackevei Szivarvany Ovoda, Acs Karoly Miivelodési
Kozpont, Skarica Méaté Varosi Kényvtar és az Arpad Muzeum vezetékes- és
mobiltelefonjainak hasznalati madjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed

a) a VIGI, bolcséde, 6voda, mivelddési kozpont, konyvtar és a mulzeum
tulajdonaban, hasznalataban 1év6 vezetékes- és mobiltelefonokra, valamint

b) azokra a mobiltelefonokra, amelyek a VIGI, bolcs6éde, 6voda, miivel6dési
kdzpont, kdnyvtar és a muzeum flottacsomagja keretében Uzemelnek, azokat
maganszemélyek vasaroltdk meg (az O tulajdonukat képezé), de a
szolgéltatassal kapcsolatos dijakat a szolgaltato szervezetiink felé szamlaza.

3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a VIGI, bolcséde, 6voda, miivelddési kdzpont,
kdnyvtar és a muzeum barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozoéjara.

4. A telefonok haszndlatara szervezetink miikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
magancélu beszélgetésre nem vehetdk igénybe.

5. Fogalmi meghatarozasok

A szabélyzat alkalmazasaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi
kozpontokon keresztill kapcsolt haldzaton keresztul terjed, amelynek
végpontjai, készulékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhatd elektronikus tavbeszéld
készulék;

c) SIM Kkartya: eléfizet6-azonosito egyseg (Subscriber Identity Module). Miianyag

kartyan talalhato kisméretli, egyszerli integralt &ramkor. A mobilkészilékbe
helyezve az eldfizetd azonositasara hasznaljak. A SIM-kartya a mobilkésziilék
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részegysége. Biztonsagi, valamint az eldfizetére vonatkozd adatokat és
algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kéd: Személyes azonositdszam (Personal Identification Number).
Lehetéve teszi a telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel vegrehajtasahoz;

e) Telefon hivatali céli hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos tugykorbe
tartozo telefonos informacioaramlas megvalositasa;

I1. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

1.

2.

A VIGI, bolcséde, dvoda, miivelddési kozpont, konyvtar és a mizeum vezetékes telefon
szolgéltatoja: Invitech ICT Services Kft.

Munkaidében a munkahelyen térténé munkavégzés telefonhivast a vezetékes telefonon
kell kezdemeényezni.

I11. A mobiltelefonok hasznalatdnak rendje

A) Hivatali tulajdont mobiltelefonok hasznalati rendje
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A VIGI, bolcséde, 6voda, mivelédési kdzpont, konyvtar és a muzeum mobiltelefon
szolgéltatoja: Vodafone Magyarorszag Zrt.

. Szervezetlinknél a mobiltelefon hasznalatra jogosultak korét (személyét), a hasznalt

telefon tipusat és hivoszdmat, valamint a mobiltelefonon felmerilt koltségbol
szervezetiinket havonta terhel6 0sszeg mértékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt) az
intézményvezetéhoz kell benydjtani, aki arr6l mérlegelési jogkdérében dont.

. A mobiltelefon hasznélatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozo

egyéb eszkdzoket (tartozékokat) személyes haszndlatra veszik at, azért teljes anyagi
felelosséggel tartoznak.

Az 1. szamu mellékletben meghatarozott telefonkészilékek akkumulatorokkal es a
hozzajuk tartozo, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkézokkel (SIM Kkartya,
telefontoltd, PIN és PUK kodok, fiilhallgato) lizemkész, hidnytalan allapotban torténd
atvételét a dolgozok a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi
jegyzOkonyv” szerint dokumentaljdk. A mobiltelefonnak a dolgozd részére torténd
atadasa az intézmény feladatat képezi.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozd részEérdl torténd atmeneti vagy végleges
visszaadasat a jelen szabalyzat 2. szamG melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi
jegyzékonyv”-vel  kell —dokumentélni. A  visszavétel lebonyolitasaert az
intézményvezetd a felelOs.



Akinek a személyes hasznélatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM Kartyaja
elvész, megsemmisul koteles a poétlas teljes koltségét az adott koltségvetési szerv
részére megtériteni.

A 30 napot meghaladd tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiuli szabadsag, szulési
szabadsag) a koltségvetési szerv tulajdonat képez6 mobiltelefon késziiléket le kell adni
az adott koltségvetési szerv vezetdjének reszere.

A mobiltelefonok hasznalatara szervezetiink miikodése, feladatellatasa érdekében
kerulhet sor, magancélu beszélgetésre nem vehetok igénybe.

B.) A maganszemélyek tulajdonaban 1évé mobiltelefonok hasznalatanak rendje

1.

A VIGI, bolesdde, 6voda, miivel6dési kdzpont, konyvtar és a mizeum flottacsomagja
keretében izemelnek a maganszemélyek altal megvasarolt (az O tulajdonukat képezd),
de a szolgaltato altal szervezetiink felé szamlazott mobiltelefonok.

A maganszemélyek tulajdonat képez6 mobiltelefonokhoz kapcsolodd szolgaltatasi
dijakat a szolgaltat6 altal benyujtott szamla szervezetiinkhdz torténd beérkezését
koveté 5 napon belll ki kell szdmlazni az érintett maganszemélyek felé, akik a
kiszdmlézott Osszeget a szamlan megjelolt iddpontig haladéktalanul kotelesek
megfizetni.

C.) A hivatali SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalata

. A hivatali flottahoz tartoz6 SIM kartyaval (a tovabbiakban: SIM Kkartya) torténd

mobiltelefon hasznalat esetén a SIM kartya szervezetiink tulajdonaban van, a
mobiltelefon késziilékek a munkatarsak tulajdonaban vannak.

A hivatal tulajdondban 1évé SIM kartyaval torténé mobiltelefon hasznalat esetén a
munkatarsak a SIM kartyat személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi
felelosséget vallalnak.

Egy munkatars 1 db SIM kartya hasznalatba vételére jogosult.

A SIM kartyak hasznalataval torténé mobiltelefon hasznalata soran Ugyelni kell a
hivatali vagyon védelmére. A SIM kartya megrongalodasa, vagy elvesztése esetén a
hasznalatra atvett munkatars koteles a javitas vagy potlas teljes koltségét a Hivatal
részére megfizetni. Ameddig a javitas vagy csere koltségei nem keriilnek megfizetésre
a munkatars SIM kartya hasznalatara nem jogosult.

A munkatarsak a sajat mobil telefon hasznélata mellett az 6nkorméanyzatot megilletd
kedvezményes eldfizetdi dijcsomag hasznalatara jogosultak. A telefonhasznalat dijat
szolgaltatasként a munkatars fizeti meg szamla ellenében a koltségvetési szerv részére.

A munkatars jogviszonyanak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kartya
atiratasra kertlhet a munkatars nevére és koltségére, vagy engedéllyel tovabb
hasznélhatja a telefont teljes koltség megtéritésével, ellenkez6 esetben koteles azt a
koltségvetési szervnek visszaszolgaltatni.



7. A hivatali flottdhoz tartoz6 hivoszamok hasznaldi egymas kozott ingyenesen tudnak
hivast kezdeményezni.
IV. A telefondijak szdmlazasanak, nyilvantartasanak, beszedésének rendje

1. Aszabélyzat I11.C. pontja szerinti koltségek megtéritése

1.1. Az alkalmazottak 4ltal hasznalt mobil telefon kartydk utan kiszamlazott
telefonbeszélgetéseket koteles kdzvetlenil a koltségvetési szerv részére megtériteni a
bejelentett lakohelyére megkiildott csekk atjan.

2.2. A befizetési kotelezettségét nem teljesité alkalmazottak jegyzéket a gazdasagi vezetd,
negyedevente megkéri a VIGI pénztarosatol és annak megérkezését kovetd 5
munkanapon belul atadja a koltségvetési szerv vezetdjének.

2.3. Amennyiben a hivatali SIM kartyaval tortén6é mobiltelefon hasznalattal kapcsolatban
kiszamlazott telefonbeszélgetések nem kertilnek befizetésre, a SIM Kartya
haladéktalanul bevonasra kertl.

3. A szervezetiink altal kibocsatott szamlak nyilvantartasarél, valamint az azokra teljesitett
befizetések nyilvantartasarol, a meg nem fizetett 6sszegek folyamatos nyomon
kovetésérdl és nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételérél a VIGI gazdasagi
vezet6je gondoskodik.

4. A jelent6s, 10.000,- Ft Osszegli hatralékot eléré vagy meghaladd maganszemeélyek
esetébe a szolgéltato felé a kimend hivasok korlatozasat, illetve az el6fizetési szerz6deés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek felelése VIGI pénztaros.

5. A hataridére meg nem fizetett telefonszamlakrol a targyhonapot koveto honap 10. —ig a
pénztarosnak kimutatast kell készitenie, amit az intézményvezeton részére at kell adni.

6. A 2011. évi CXCIX. torvény 12 § (2) bekezdéseben foglaltak betartdsa érdekében a
magancéli hasznalatot, mivel a kozszolgalati tisztviseld6 magéanélete nem ellendrizhetd
Kizarjuk.

1V. Zaro rendelkezések

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

2021. junius 1. napjan Iép hatalyba.
Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely erinti a hatdlyos szabalyzat
eldirasait, valamint



b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, milkodésének véltozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a gazdasagi vezetod felelds.

Rackeve, 2021. majus 4.
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Megismerési nyilatkozat

A Rackeve Varos Intézményi Gazdasagi Iroda, Goélyafészek Bolcsdde, Réackevei Szivar-
vany Ovoda, Acs Karoly Miivelédési Kézpont, Skarica Maté Vérosi Konyvtar és az
Arpad Miizeum Vezetékes és mobiltelefonok hasznilatinak szabalyzatit megis-
mertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes va-

gyok betartatni.
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1. szamu meliéklet
koltségvetési szerv

KIMUTATAS
a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagroél

Mobiltelefon Késziilék

Név Beosztas koltségbdl szervezetiinket terheld

dsszeg Ft/ho tipusa hivészama




........................................... 2. szamu melléklet
koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: ........................... hivatalos helyiségében, 2021........................ -én

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelenvannak: ...................oooiiin atado
......................................... atvevo

A Mal NAPON @ .oovvvrvvernninnneennnranennenne (koltségvetési szerv) tulajdonat képezé
.................................................... S Ly smne s 6 45 5 sosmemman 5555 snwnss JIVOSZAIT
mobiltelefont, valamint a hozza tartozo tartozékokat, ugy mint

——eas db SIM kartyat,

—aas db telefont6ltot,

=T db PIN koédot,

—eennn db PUK kodot,

— e par fiilhallgatot

tizemkész allapotban 4tadtam, illetve atvettem.

Az 4tadas-atvétel alkalmaval (atado/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

.........................................................................................................

atado alairasa atvevo alairas



3. sz. melléklet

Megallapodas
6 (oS ouiTcocncuecosscnse & o ovwnce STn ST S e FancareTaciBo STn wuEbniTcEbend (koltségvetési szerv) tulajdonat képezo

mobiltelefon és SIM kartya hasznalatara és fizetési kotelezettségére vonatkozéan

amely 1€trejott egyYréSZrol vvvveevuiieiiiiirieieiierieriiieiiesrcnrearaenes (koltségvetési szerv),
MASTESZIO] .ottt iaans (sziil. hely, id6).......coovieiiiiiinee.
.............................. AL ceiiieiiiiiiiei et iieeieeeeeeeaeee e .ee.) — tOVAbbiakban
PITPRENRLLELG: 5 ...ccoomncnn « « = r e mssmsmimocmn o 5w b 5 5 55 6 8 HRRRSE & 85 5 5 SOABRRARS & § 5 5 b o ALK szam alatti

lakos koz6tt az alulirott helyen és idében a kovetkez6 feltételekkel:

S (kv.i szerv) a megallapo-
das aldirasanak napjan a fentebb megnevezett munkavallald hasznalataba adja a
................................ gyartmanyu mobiltelefont.

2. A szerz6d6 felek rogzitik, hogy a hasznalatba adott telefon és/vagy SIM kartya a
................................. (kv-i szerv) tulajdona, azonban elvesztése, 6nhibabol
torténd hasznalhatatlanna valasa esetén a vételarat meg kell tériteni.

3. A szerz6dé felek a kozottik 1étrejott szerzodésbol adodod vitdkat peren kiviil
egyeztetéssel kisérelik meg rendezni. A szerzédésben nem szabdlyozott kérdé-
sekben a Ptk. rendelkezései az irdnyadoak.

Jelen megallapodas hatdrozatlan idére szol és megsziinik a barmely fél altali felmondas-
sal, a munkavallalé jogviszonyanak megsziinésével. A megdallapodas megsziinéskor a

felek kotelesek elszamolni egymadssal.

Rackeve, ...ovvre e

atadod atvevo



