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1. Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata

A Rackeve Varos Intézményi Gazdasagi Iroda (tovabbiakban: VIGI) a Golyafészek
Bolcséde (tovabbiakban: bolcsdde), a Rackevei Szivarvany Ovoda (tovabbiakban: dvoda), az
Acs Karoly Miivel6dési Kozpont (tovabbiakban: miivelddési kozpont), a Skarica Maté
Varosi Kényvtar (tovabbiakban: kényvtar) és az Arpad Muzeum (tovéabbiakban: mazeum)
gépjarmiive(i) igenybevételének és hasznalatanak szabalyait az allamhaztartasrdl sz616 térveny
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdese f) pontja alapjan, valamint a kozuti gépjarmivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti
¢s halaszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkul elszdmolhatd
mértékérdl szolo 60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet alapjan a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szol6 torveny vegrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait

— Golyafészek Bolcséde
— Rackevei Szivarvany Ovoda
— Acs Karoly Miivel6dési Kozpont
— Skarica Méaté Véarosi Konyvtar
— Arpéad Mazeum
vonatkozasaban a Rackeve Varosi Intézményi Gazdasagi Iroda latja el.

Ebbdl eredden ezen szabalyzat hatalya
— GOlyafészek Bolesdde
— Raéckevei Szivarvany Ovoda
— Acs Karoly Miivelddési Kozpont
— Skarica Mété Varosi Konyvtar
— Arpad Muzeum valamint

— Raéckeve Varos Intézményi Gazdasagi Irodara
terjed Ki.

2. A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos altalanos szabalyok

1. AVIGI feladatainak ellatasa érdekében a kovetkezd gépjarmii tizemel:
a.) Tehergépkocsi ételszallitasra.

2. A VIGI tulajdonaban 1évé gépjarmii lizemeltetése, valamint az {izemben tartdssal
kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint betartatisa az intézményvezet6 feladata.



10.

11.

12.

A VIGI gépjarmiive csak menetlevéllel kozlekedhet.
A gépjarmd, illetve gépjarmiivezetok menetokménnyal (menetlevéllel) valo ellatasarol
az ¢élelmezésvezeté gondoskodik.

A gépjarmii hasznalatdhoz alkalmazandé — szabvanynyomtatvany — menetokmanyok:
- tehergépkocsi
D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. Szamu melléklete tartalmazza.

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje feljegyzi a megtett
utat, az indulas és érkezés idopontjat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmuvezetd aldirdsaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athtizassal, valamint a javitast végzo alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait az élelmezésvezetd havonta koteles
szuroprobaszerlien ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigori szdmadastnak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra
vonatkoz6 szabalyok szerint kell megorizni. A menetlevelek megdrzéséért az
intézményvezetd felelds.

A gépjarmiivek iizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kdvetelményeknek
megfeleld miiszaki allapotardl a gépkocsivezetd koteles gondoskodni.

Indulas eldtt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotarol és
miikodésérdl a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gyézddnie. Ellendriznie
kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét ¢s a KRESZ
el6irasainak valo megfelelését.

A gépjarmil vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmi biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszert, zavartalan
mitkodését.

Az lizem kozben miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megdvasa, valamint a kdzlekedés biztonsaga érdekében — ha a gépjarmiivezet6 a hibat
megszintetni nem tuja — a gépjarmiivet — ha arra lehetdség van — be kell vontatni a
szervizbe, illetve a hiba megszintetése érdekében segitséget kell kérni az
intézmeényvezetotol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd neve
¢és cime” alatti lires részben.

A kilometer szamlalo meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelz6 km tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.



13. A gépjarmi vezetdje koteles a KRESZ eldirdsait betartani, kiilonos figyelemmel a
biztonsagi Ov hasznalatdra, a vezetés koOzbeni telefonaséra, a sebességhatérok
betartasara, a kozlekedési lampakon torténd biztonsagos athaladasra, illetve a szabalyos
parkolasra.

Fentiek ¢és a nem nevesitett egyéb kozlekedési szabalyok be nem tartasabol torténd
birsagolds mindenkor a gépjarmi vezetdjét terheli.

14. A gépjarmii Uzemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozd
eseményekrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért az
élelmezésvezetd felelds. A jegyz6konyvben foglaltak alapjan az intézményvezetd dont
a kartérités mértékérol.

Tehergépkocsi hasznalatanak rendje

1. A tehergépkocsi igenybevételének feltételei

1. 1. A tehergépkocsit a VIGI kozalkalmazotti jogviszonyban allo, az arra jogosito
engedéllyel rendelkez6 személy vezethet. A gépkocsi vezetésére vonatkozo engedélyt
az intézményvezetd adja ki.

1. 2. A tehergépkocsi vezetésére vonatkozd, névre szold engedély annak a dolgozénak
adhato, aki legalabb 3 éve ,,B” kategoriaju, érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

1. 3. Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a
gépkocsi vezetését — a 3. 1 pontban leirt — engedéllyel nem rendelkez6 személynek
atengedte.

Uzemanyag ellatas, elszamoléas

1. A gépjarmiivek fogyasztdsi normainak, valamint az ilizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban lizemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkezok szerint
torténik:

- A gépjarmivek lizemanyag fogyasztasi normajat —a modositott — 60/1992.(1V. 1.)
Kormanyrendelet 2 § (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt eldirasok alapjan kell
elszamolni.

- Az lUzemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott
mindségli lizemanyag aranak a szorzata adja.



- A gépjarmiivek lizemanyag beszerzése tankold kartyaval, utélagos elszamoléssal
a VIGI — Vérosi Konyha nevére sz616 szamla alapjan.

- Uzemanyag vasarlasi eléleg a gépkocsivezetdnek nem adhato.

- Az Uzemanyag elszamolashoz a menetleveleket, a targyhot kovetd honap 5
napjaig le kell adni az intézményvezet6 részére.

V.
Sajat tulajdonu szemelygépkocsi hivatalos célt hasznalata

. A VIGI, bolcsdde, 6voda, miivelédési kozpont, konyvtar €s a mizeum esetében a
feladatainak teljesitése érdekében a dolgozdk munkavégzésiik soran, amennyiben azt
gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas kortlmények indokoljék, sajat tulajdont —
ideértve a hazastars tulajdonat is — személygépkocsit hasznalhatnak.

Ennek érdekében a gépjarmi torzskonyvét és forgalmi engedélyét le kell fénymasolni
¢s a szabalyzat 2. sz. mellékletével egyiitt kell drizni.

Sajat tulajdond személygépkocsit — hivatalos célra — az intézményvezetd elézetes
engedélye alapjan lehet igénybe venni.

. A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatdnak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha
a dolgozo eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalataval
kapcsolatban sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iép fel az intézménnyel
szemben.

A nyilatkozatot a 2. Szamu melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre,
illetve 0) gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenkeént, illetve a gépkocsi cseréjekor
nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot az VIGI pénztarosanak kell megériznie.

. A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.
A koltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikulldetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb az APEH altal kozzetett
Uzemanyagar alapulvételével Kiszamitott Uzemanyag-, valamint fenntartasi

koltségtéritésbol all.

A fenntartasi koltsegtérités fizetése az SZJA torveny 3. szamu mellékletének 11/6.
pontjaban, meghatarozott 6sszegii normakoltség elszdmolasaval keril sor.



Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik adokdoteles jovedelme, nincs adofizetési
kotelezettsége.

6. Az lizemanyag koltségtérités Gsszegének megallapitasanal fogyasztisi normaként a —
modositott — 60/1992.(IV. 1.) Kormanyrendelet 4 §-aban meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

7. A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 1t hosszat tdvolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

8. A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg
gépjarmiivezet6i potlék.

9. A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznilata sordn két példanyban ki kell allitani a
személyi jovedelemadorol szol6, tobbszor modositott 1995. évi CXVIL toérvény 3. § 83.
pontja szerinti kikiildetési rendelvényt

V.

Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata munkaba jaras esetén

1. A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrol szo616 39/2010. (I1. 26.) Korm.
rendelet alapjan a VIGI, a bolcséde, az 6voda, a miivel6dési kozpont, a kényvtar és a
muzeum a sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségeit megtériti.

2. A sajat gépjarmiivel torténé munkaba jards koltségtérités Gsszege: a munkaban toltott
napokra a munkahely és a lako- vagy tartozkodasi hely kozott és a kézforgalmi uton
mért oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométerenként 15 forint.

3. A koltségtérités kifizetése a jelen szabélyzat 3. sz. mellékletét képezo elszamolo alapjan
torténik.

—

szamu melléklet: Szabvany menetokmany

2. szamu melléklet: Nyilatkozat a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céla
igénybevételéhez

szamu melléklet: Igazolas kizlekedési kiadas téritésére munkaba jarashoz

4. szamu melléklet: Sajat gépjarml hivatalos céli hasznilatanak elszamolasa (belfoldi
kikiildetési rendelvény)

W

Ez a gépjarmi lizemeltetési szabalyzat 2021. majus 1-t61 1ép hatalyba.

Jovahagyta:

gojk < o
Bodor Laszloné i
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1. b. Szamu melléklet
A MENETLEVEL KITOLTESENEK SZABALYAI

1. A fofoglalkozasi gépkocsivezetd, vagy a gépkocsi vezetésére jogosult személy
(tovabbiakban: gépkocsit vezetd személy) koteles a menetlevelet az ut folyaman maganal
tartani és minden rovatat a valésagnak megfeleléen kitdlteni. Az adatokat tintaval, vagy
golyostollal kell rairni a menetlevélre. Az Gt befejezésekor a menetlevelet alairja, majd
elszamoléskor a gépkocsi feliigyeletét ellato felelos vezetonek azt leadja.

2. A gépjarmi vezetdje a menetlevélen koteles feltiintetni az indulés és érkezés idopontjat, az
indulas ¢és érkezés idOpontjaban a kilométerora allasat, a megallasok helyét a pontos cim
megadasaval. A gépjarmi vezetdjének a menetlevélen fel kell tiintetnie az ut alatt bekdvetkezett
rendkivili eseményeket, meghibdsodasokat.

3. Személyszallitas esetén, a menetlevélen - helyi és helykdzi forgalomban egyarént - fel kell
tlntetni a szallitott személyek nevét (autdbusz esetében utas listat kell mellékelni) és a gépkocsi
irdnyitasaval megbizott személlyel igazoltatni kell a széllitas tényét (név, szervezeti egység,
oOra, perc megjeldlésével).

4. Aruszéllités esetén (irat, nyomtatvany, butor, stb.) fel kell tintetni a menetlevélen a
szallitolevél szamat, az indulas és érkezés idopontjat, az induléds és érkezés id6pontjaban a
kilométerdra allasat, megallasok helyét, pontos cim megadasaval. A szallitolevél egy példanyat,
az aznapi menetlevélhez kell csatolni.

5. Az engedélyezett utvonaltol az esetleges eltérést, annak indoklasat a gépkocsivezetének a
menetlevélen fel kell tiintetnie és gépkocsi iranyitasaval megbizott személlyel azt igazoltatni
kell.

6. A gépjarmli vezetGje az ut befejezésekor - helyi és helykdzi hasznalat esetén egyarant -
koteles a gépjarmii igénybevételének megtorténtét a menetlevélen alairasaval igazolni.

7. A menetlevél okmany szabalyos és pontos vezetése kotelessége a gépkocsivezetdonek, mivel
a menetlevél az (izemanyag-elszdmolas dokumentuma, az abban foglalt adatok helyességéért a
gépkocsivezetdt biintetdjogi feleldsség terheli.

8. A gépkocsivezetdnek a menetokmany megsemmisiilését a gépkocsit lizemeltetd szervezeti
egyseg vezetdjének azonnal irdsban kell jelentenie.

9. A menetlevél nyomtatvanyt az ilizemeltetd szervezeti egység biztositja. A
koltségelszamolashoz sziikséges felhasznalt menetleveleket, izemanyag és egyéb szamlakat és
nyilvantartasokat tankoldskor az lizemeltetd szervezeti egység részére at kell adni.



2. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu szemelygépkocsi
hivatalos célu igénybevételéhez

tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1év6é személygépkocsit hivatalos célra igénybe

kivanom venni.

A személygépkocsi

H HHPUSAL et
* forgalmi rendszama: .........cccoceveiiieieienecee e
* forgalmi engedélyének szama: ............ccccoevveienenn,
* miliszaki ervényess€ge: ......cccovveeriieiieniieieee e
* hengertirtartalom: ............ccceeneeee kobcentiméter

* hasznalandd Uzemanyag oKtanszama: ..........cc.cccuewe..
* tUlajdonoSAnak NEVE: .........cccoereereneieese s

Az Uzemanyag koltsegtérités 6sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.
A fenntartasi koltségtéritést: ()
a.) az SZJA. torvényben meghatarozott normakéltség figyelembevételével kérem elszamolni.
b) .. Ft/km. mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, ©naddzdként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.
(Erre a pontra csak abban az esetben van szilkség, ha a szabalyzat valasztasi
lehetoséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam- gyermekem- élettarsam tulajdonaban)
(*) 1év6 személygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési feleléssége korébe tartozo
eseteket - nem 1épek fel @ i (munkaltatd
megnevezése) szemben.

Nyilatkozattevo alairasa

(*) a nem kivant részt térdlni kell
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Vidékrol sajat gépkocsival bejaro dolgozok
Uzemanyag koltség elszamolasa

A munkaltato A munkavallalé
181t 1115
lakcime: .................
CIME: Lo sziiletési helye, ideje: ..........
anyjaneve: ..............
adOSZAma: ........oviiii adoazonositoja: .................
gépkocsi tipusa: ........
rendszdma: ..............
1. Munkéban toltott napok szdma: ...
2. Megtett km: /naponta oda-vissza/ ...
3.  Kilométerenként engedélyezett 6Sszeg: .........ceeviiinininn...
Kifizetendd: /1x2x3/

igénybevevd alairdsa

3. szamu melléklet

A munkaba jaras tényét és a targyhonapban ledolgozott munkanapok szamét igazolom.

munkaltatod

Rackeve, ...,
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4. szamu melléklet
KIKULDETESI RENDELVENY  Sorszam: 623102

A hivatali, (izleti utazas koltségtéritéséhez
200__. év . hé

Amunkaitatd A munkavallald
neve:
PBVEL ...ooooooeo oo oo |akcime:
cime: sziletési ideje, helye: .
anyja neve: ... s
addszama: adéazonosltéjele:l I | I | i ] | l IJ
A gépjarmi rendszama: M tipusa:
Az izemanyag-felhasznalas médja:alapnorma SZerint: .......ccoucccccovveveeereceeneeeee.. fiter/100km vagy dtalény a Ikettérfogat alapjan: ................................. liter/100km
€ Akikildetés, kiiszolgalat Futss- | APEH | Utazasi |Elelmezési " Le:
s telie-  |lzemanyag| koltség- | koltségté- fﬁg; Kételezé
] ; . ‘c ngli elrendelsjének | sitmény | egységar térités | rités (napi- fi
& | kezdete S reggeli
§ vége (tvonala és célja alairasa (km) ) (Fy) dil) (Ft) (FY miatt
Osszesen:
Le: utieiGleg:
Pénztarbizonylat sorszéma: Minddsszesen:
Igazolta:. Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

B. 18-73/GJNV. r.82. - Kamipress
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ARackeve Viros Intézményi

Megismerési nyilatkozat
Gazdasagi Iroda,

Golyafészek Bolcsode, Rackevei

Szivarvany Ovoda, Acs Karoly Miivelédési Kozpont, Skarica Maté Varosi Konyvtar,
Arpad Muzeum Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datam Alairas
hataskor
‘ heéprafzos - mdzean-| 2024 . '
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